PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI
W PRZEDSZKOLU NR 1,,POD DEBOWYM LISTKIEM”
W MILANOWKU

Przedszkole ponosi petng odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne
dziecka podczas pobytu w przedszkolu. Dlatego tez, celem zapewnienia bezpiecznych
warunkow przebywania dziecka w przedszkolu, ustala si¢ nastepujgce procedury dotyczgce
przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola.

Cel procedury: Zapewnienie bezpiecznych warunkow przebywania dziecka w przedszkolu.
Definicja przedmiotu procedury:

1. Przyprowadzenie dziecka do przedszkola - doprowadzenie dziecka do sali i oddanie pod
opieke nauczycielki.

2. Odebranie dziecka z przedszkola - osobiste stawienie si¢ rodzica lub osoby upowaznione;j
u nauczycielki i zakomunikowanie checi odebrania dziecka z przedszkola.

Kogo dotyczy procedura?
Do przestrzegania procedury zobowigzani sg rodzice (prawni opiekunowie) i nauczycielki.

Podstawa prawna: - Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w
sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61,
poz 624, z 2002 r. Nr 10, poz. 96, z 22003 r. Nr 146, poz. 1416, z 2004 r. Nr 66, poz. 606 oraz
z 2005 r. Nr 10, poz. 75).

.  PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

1.  Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola i odbierane z przedszkola przez
rodzicow (opiekundéw prawnych), ktoérzy sa odpowiedzialni za ich
bezpieczenstwo w drodze do przedszkola i z przedszkola do domu.

2. Rodzic osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi lub osobie pelnigcej dyzur
w sali zbiorczej. W przeciwnym wypadku zaden pracownik przedszkola nie
moze ponosi¢ odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo i1 zdrowie dziecka.

3. W godzinach od 7.00 do 8.00 dziecko przyprowadzane jest do sali zbiorcze;j.
Punktualnie od godz. 8.00 czynne sg juz wszystkie grupy.

4.  Duzieci rozchodza si¢ do swoich sal pod opieka nauczycieli. Od tej godziny
opiekunowie przyprowadzaja dzieci do sali danej grupy.

5. Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicow (opiekunow
prawnych) zobowigzany jest zwroci¢ uwage na wnoszone przez dziecko

zabawki i przedmioty — czy sg one bezpieczne i nie stwarzajg zagrozenia.

6. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadzac¢ do przedszkola
dzieci zdrowe i czyste.
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Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobg nie nalezy przyprowadza¢ do
przedszkola. Dzieci np. zakatarzone, przezigbione, kaszlgce nie moga
przebywacé w grupie z dzie¢mi zdrowymi.

Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia
lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczeszczania dziecka do przedszkola.

Rodzice maja obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwos$ci
dziecka i udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie
pokarmowe, wziewne nalezy zglasza¢ wytacznie pisemnie, dotaczajac
zaswiadczenie lekarskie.

Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg zakazng rodzice
zobowigzani sg do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego
zakonczenie leczenia.

Nieobecnos¢ dziecka w przedszkolu trwajaca dtuzej niz dwa tygodnie nalezy
usprawiedliwi¢ za§wiadczeniem lekarskim (dotyczy grup 5 1 6-latkow)

. ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

1.

Dzieci moga by¢ przyprowadzane i odbierane przez inne osoby doroste tylko
upowaznione na piSmie przez rodzicow (opiekundéw prawnych), zdolne do
podejmowania czynno$ci prawnych. Osoby upowaznione do odbioru rodzic
wpisuje do karty informacyjnej) Upowaznienie pozostaje w dokumentacji
przedszkola. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.

Rodzice (opiekunowie prawni) ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka odebranego z przedszkola przez upowazniong przez
nich osobe.

Jesli dziecko bedzie si¢ opieralo, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie
chciato wyj$¢ z przedszkola z osoba upowazniong przez rodzicéw, dziecko
nadal pozostanie pod opieka nauczyciela, a dyrektor lub (w przypadku jego
nieobecnosci) nauczyciel niezwlocznie skontaktuje sie telefonicznie

z rodzicami w celu ustalenia dalszego postepowania.

Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicoOw nastgpi po
wczesniejszym okazaniu przez taka osobe dowodu osobistego — nauczyciel
zobowigzany jest do wylegitymowania tej osoby.

Nie ma mozliwosci telefonicznego upowaznienia do odbioru dziecka.

Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adresow
zamieszkania, miejsca pracy 1 numeréw kontaktowych rodzicéw, prawnych
opiekundw dzieci oraz osdb upowaznionych pisemnie przez rodzicow do
odbioru dziecka.

Odbior dziecka nastgpuje w danej grupie u nauczyciela prowadzacego

W miesigcach, gdy dzieci przebywaja w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciel
wymaga od rodzica (opiekuna prawnego) i dziecka, aby fakt odebrania byt



10.

11.

12.

zaakceptowany przez wyrazne pozegnanie u nauczycielki majacej je pod
opieka.

Na terenie szatni, z chwilg oddania dziecka rodzicom (opiekunom prawnym)
lub osobie upowaznionej - za bezpieczenstwo dziecka odpowiadajg te osoby.

Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera
dziecko z przedszkola. Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku
odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic (osoba upowazniona) dotarl na miejsce
pobytu grupy.

Przedszkole moze odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
odbierajacej dziecko wskazuje na spozycie alkoholu innych srodkoéw
odurzajacych czy zachowanie agresywne. W takim przypadku personel
przedszkola ma obowiazek zatrzymac¢ dziecko w przedszkolu do czasu
wyjasnienia sprawy. W takich okoliczno$ciach nauczyciel zobowigzany jest
skontaktowac si¢ z drugim rodzicem lub osobg upowazniong przez rodzicow.
O zaistnialym fakcie powinien zosta¢ poinformowany dyrektor lub jego
zastepcea.

Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow
musi by¢ pos§wiadczone przez orzeczenie sadowe.

.  POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA Z
PRZEDSZKOLA LUB ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY
NIEMOGACEJ SPRAWOWAC OPIEKI

1.
2.
3.

Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpdzniej do godziny 17.00.
O ewentualnym spdznieniu nalezy informowac telefonicznie.

W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy
przedszkola nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicow
lub osoby upowaznione do odbioru o zaistniatym fakcie.

Gdy pod wskazanymi numerami telefonéw (praca, dom, tel. komorkowy) nie
mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub 0sob
upowaznionych nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce przedszkolnej 1
godzing informujac dyrektora.

Dyrektor przedszkola podejmuje decyzje o poinformowaniu najblizszego
komisariatu policji o niemozliwo$ci skontaktowania si¢ z rodzicami
(prawnymi opiekunami) dziecka.

W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora nauczyciel sam
podejmuje decyzje¢ o powiadomieniu policji.

W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola (w godzinach
pracy przedszkola — sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie zobowigzani sg
do poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu
odbioru dziecka.



8.  Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzadza protokot zdarzenia
podpisany przez swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci
dyrektora, Rady Pedagogicznej i Rady Rodzicow.

9. Jezeli sytuacja powtarza si¢

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.  Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola zostaja
zapoznani wszyscy pracownicy przedszkola.

2. Rodzice na pierwszym zebraniu grupowym w miesigcu wrzesniu zapoznajg si¢
z procedurg a potwierdzenia stanowig podpisy pod procedurg oraz listy
obecnosci rodzicow na zebraniach organizacyjnych (wrzesien).

3. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow przedszkola, rodzicéw dzieci
uczeszczajacych do przedszkola oraz osoby przez nich upowaznione do
odbioru dzieci.



